[naam aannemer]
[adres aannemer]

Datum: [datum]

Betreft: in gebreke stelling
Geachte [naam contactpersoon],

Op [noem datum] heeft u met mij een architectenovereenkomst / aannemingsovereenkomst gesloten. Helaas moet ik vaststellen dat u uw verplichtingen uit deze overeenkomst niet (correct) bent nagekomen.

Ik vind dat u tekortschiet op de volgende punten:

· [noem zo concreet mogelijk een aantal punten]

· etc.

Ik verzoek en sommeer u om binnen een termijn van [noem aantal dagen, dit moet redelijk zijn] dagen na dagtekening van deze brief alsnog aan uw verplichtingen te voldoen. Als u dit niet of niet tijdig doet bent u in verzuim en zal ik mij beraden over eventuele rechtsmaatregelen.

Ik hoop en vertrouw erop dat het zover niet hoeft te komen.

Met vriendelijke groet,

[uw naam]

